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题库四 
一、基础信息及相关单据 

参考作业任务优化样题中数据类型和格式。 
 
二、答题要求 
（一）作业任务优化（提交 Word 文件） 

****年**月**日，仓管员依次序完成以下作业优化任务： 
1．根据****年**月**日的库存及****年**月**日的出入库报表，按照答题纸上的货物

次序，完成对所有货物进行出入库汇总报表的制作。 
 
2．根据****年**月**日之前的货品品种和货品出库量总金额对所有货品进行ABC分类，

分类标准如下： 
累计品种所占比重（%） 0＜A 类≤20   20＜B 类≤50  50＜C 类≤100 
累计总金额所占比重（%） 0＜A 类≤65   65＜B 类≤90  90＜C 类≤100 
 
3．根据初始库存及出入库月报表，请列出****年**月**日作业前货物的库存储位情况

一览表。（储位存放规则：按照储位编码字母和数字从小到大的顺序，商品按照出库货品总

金额从小到大依次排列） 
 
4．根据 ABC 分类结果，结合托盘货架区的分区情况，将所有货物分区放置，A 类货物

放置在 B 区，B 类货物放在 C 区，C 类货物放在 A 区，完成****年**月**日作业前所有移

库调整，并计算 B 区至少要完成多少次移库作业才能达到货物分区放置要求。 
 

5．完成入库作业计划。要求根据入库通知单，结合托盘规格和包装规格，制定当日组

托入库作业计划表（同一货物优先放置满托)。 
 

6、出库作业计划： 
（1）根据出库通知单信息，按照先进先出和客户等级优先（若客户等级相同，按订单

紧急优先）原则，制定当天订单拣选计划，其中拣选单需说明哪些订单需要进行合并及出货

储位，若有异常情况需在备注中说明； 
（2）根据散件出货信息，制作当天点检单，点检单按客户制作，项目至少包括货位、

订购数量、计划出库数量、实际出库数量； 
（3）进行拣选情况说明。 
 
7.根据实际的补货作业，填写补货单完成补货作业优化任务。 
 
8.当天的所有作业完成后请对托盘货架区 C 区货物进行盘点，填写盘点单（按货位编号

从小到大的顺序）。 
 
9.根据配送订单信息，结合公司运力信息，完成配送作业计划表。 
 
10.根据运输通知单信息，结合公司运力信息，城市间距离等信息，完成运输作业计划

表。 
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注意：WORD 文件命名为：抽签号（如：”01.doc”），考核结束时需保存到桌面,并上传

到指定目录下； 
 
（二）PPT 制作 
根据团队制定的上述工作方案编制工作汇报 PPT，编制要求如下： 
1.“PPT”文件命名为：抽签号.pptx （如：01.pptx），考核结束时需保存到电脑桌面； 
2. PPT 封面需有“2018 年全国职业院校技能大赛中职组“现代物流综合作业”赛项”、“第

一阶段作业任务优化”、“参赛队抽签号”、“日期”等内容；其中，正文页中至少需要包含

WORD答题纸中的所有作业任务优化内容。（注：不得出现透露参赛队真实信息的任何内容）； 
3.“PPT”文件排版格式及要求： 
（1）封面页 
 标题“2018 年全国职业院校技能大赛中职组“现代物流综合作业”赛项”（中文：楷

体加粗、30 号；单倍行距）；“第一阶段作业任务优化”（中文：楷体加粗、46 号；

单倍行距）； 
  内容“参赛队抽签号”、“日期”（中文：楷体加粗、28 号；单倍行距）。 
（2）目录页 
 一级标题（中文：楷体加粗、英文：Calibri 体，36 号；单倍行距） 
 内容（中文：楷体；单倍行距） 
（3）正文页 
 一级标题（中文：微软雅黑加粗、英文：Arial 体，36 号；单倍行距） 
 二级标题（中文：微软雅黑加粗、英文：Arial 体，32 号；单倍行距） 
 内容（中文：微软雅黑加粗、英文：Calibri 体，28 号；单倍行距） 

注： 
 正文页标题：每一张正文页的标题均默认为一级标题格式； 
 正文页中的 ABC 分类法：请参赛选手将“EXCEL 文件”中的 ABC 分类法的计算结

果，插入该“PPT”文件的“ABC 分类结果”页中，并进行该页的排版（表格字体为：

中文：微软雅黑加粗、英文：Calibri 体，20 号；单倍行距；表格边框与内部均为

实线）； 
（4）致谢页 
 标题（中文：楷体加粗、英文：Calibri 体，66 号；单倍行距） 
 内容（中文：楷体加粗、英文：Calibri 体，48 号；单倍行距） 
4.本场考核时长为 60 分钟，各参赛队选手在比赛结束后原地等待（不要操作电脑），等

监考裁判收完电脑桌面上的“PPT”、“WORD”和“EXCEL”文件后，经各参赛队队长签字确

认后方可统一离场。 


